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第 5章	 受注・貸出

1.	 机・椅子・暗幕の貸出
楡陵祭期間中に机・椅子・暗幕を貸し出します。必要な場合は、参加団体用公式Web

サイト上から申請してください。

	●屋内団体

○○使用できるもの

○・ 児童用学習机（原則 3個まで）・（幅 60cm×奥行 40cm×高さ 73cm）
○・ 児童用学習椅子（原則 3個まで）
○・ 高等教育推進機構の机（個数制限なし）・（幅 60cm×奥行 40cm×高さ 67cm）
○・ 暗幕（枚数制限なし）
※	高等教育推進機構の机は積み上げたり、土台として使用したりすることはできませ
ん。また、装飾などをすることもできません。

○○机・椅子・暗幕使用希望調査について

机・椅子・暗幕の使用を希望する団体は申請してください。貸出数は、5月 15 日（火

第 4回楡陵祭説明会にて連絡します。

申請期間：4月 27 日（金）部屋割り会議終了後～ 5月 8日（火）23：50

申 請 先：参加団体用公式Webサイト

※○企画内容の都合上、児童用学習机・児童用学習椅子が 4個以上必要になる場合は必

ず使用希望調査の記入欄に希望する個数とその使用理由を書いてください。

○○貸出について【貸出日：5月 31 日（木）】
貸出品 時間 場所 持ち物

児童用学習机

児童用学習椅子
20：00 ～ 21：30 情報教育館前

楡 PASS
暗幕 19：00 ～ 22：00

N204 楡陵祭事務局室前

配分所
※○高等教育推進機構の机・教壇については、北大祭スタッフの指示に従って設営・撤収

してください。

	●屋外団体

○○使用できるもの

○・ 児童用学習机（3個まで）（幅 60cm×奥行 40cm×高さ 73cm）
○・ 児童用学習椅子（3個まで）
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○○机・椅子使用希望調査について

机・椅子の使用を希望する団体は申請してください。貸出数は、5月 15 日（金）第

4回楡陵祭説明会にて連絡します。

申請期間：5月 1日（火）地割り会議終了後～ 5月 8日（火）23：50 まで

申 請 先：参加団体用公式Webサイト

○○貸出について

日　時：5月 31 日（木）19：00 ～ 21：30

場　所：高等教育推進機構 S棟入口前

持ち物：楡 PASS

	●追加貸出について
児童用学習机・児童用学習椅子に限り先着順で追加貸出を行います。対象はすべての

楡陵祭参加団体です。日時・場所などの詳細は 5月 15 日（火）第 4回楡陵祭説明会にて

連絡します。

○◎注意事項

○・ 楡陵祭事務局は机・椅子・暗幕の破損に関して一切の責任を負いません。破損さ
せた場合、弁償していただくことがあります。

○・ 机・椅子には貸出数の上限があるため、使用希望調査通りの数を貸し出せるとは
限りません。また、暗幕は希望通りの大きさを貸し出せるとは限りません。

2.	 ペンキ・釘の配分
ペンキと釘を無料で配分します。

期　間：5月 18 日（金）～ 5月 30 日（水）

時　間：平日 11：00 ～ 20：00

　　　　土日祝 11：00 ～ 16：00

場　所：N204 楡陵祭事務局室

持ち物：楡 PASS

※○すべての参加団体が希望する量のペンキ・釘を確保できない場合もあります。

	●ペンキ
　色　：赤・青・黄・緑・白・黒・茶

配分量：各色それぞれお玉 7杯まで、総計 15 杯まで。※一度に各色お玉 2杯まで。

○◎注意事項

○・ ペンキは水で薄めて使用してください。
○・ 作業中はブルーシートや新聞紙等を下に敷き、地面に直接ペンキがつかないよう
にしてください。

○・ 作業中はほかの人の邪魔にならないようにしてください。
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○・ 作業に使った道具を洗浄する際は、最後に必ず洗面台を清掃してください。
○・ ペンキのついたものを捨てる際は新聞紙などで包んでから捨ててください。
○・ 高等教育推進機構前の排水溝は使用しないでください。
○・ 絵具を入れるプラスチックの容器を用意しますが、持参した容器に入れることも
可能です。

	●釘
種　類：25・32・50・65・75・90（単位mm）

配分量：一度にひとつまみ分まで

※	工具（下記参照）を破損・紛失した場合、工具の弁償が行われるまでペンキ・釘の配
分を一切行いません。

3.	 工具の貸出
企画の看板や装飾を制作するときに必要となる工具を貸し出します。

期　間：5月 18 日（金）～ 5月 30 日（水）

時　間：○平日　○ 11：00 ～ 20：00（20：00 までに工具を返却してください）

　　　　土日祝○ 11：00 ～ 16：00（16：00 までに工具を返却してください）

場　所：N204 楡陵祭事務局室

持ち物：楡 PASS

	●工具の種類
プラスドライバー・マイナスドライバー・スクリュー・かなづち・ラバーハンマー・

ものさし・やすり・バール・ペンチ・ニッパー・スパナ・のこぎり・ラチェットレンチ・

きり・カッター・大はさみ・小はさみ・大メジャー・小メジャー・六角レンチ・へら・こて・

はけ・のみ

○◎注意事項

	・ 一度の貸出で 1種類の工具につき 1個借りることができます。
	・ 一度の貸出時間は 3時間以内です。
○・ 工具の数には限りがあります。工具は可能な限り各団体で用意し、借りる工具は
最小限にしてください。

○・ はけを借りた場合は必ずきれいに洗ってから返却してください。返却時にペンキ
が十分に落とされていなかった場合は再度洗ってペンキを落としてもらいます。

○・ 工具はすぐに貸し出せない場合もありますのでご了承ください。
※	工具を破損・紛失した場合、工具の弁償が行われるまでペンキ・釘の配分（P.35）お
よび工具の貸出を一切行いません。十分注意して工具を扱ってください。
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4.	 木材購入・立て看板借用
	●木材について
楡陵祭事務局が、参加団体から受注した木材を取りまとめ、一括購入します。

種類 内容・サイズ（縦×横×高さ）（㎜） 価格（円）

角材

30 × 30 × 1820 250
30 × 30 × 3650 400
45 × 45 × 1820 300
45 × 45 × 2730 450
45 × 45 × 3650 600

ベニヤ板
910 × 1820 × 2.5 650
910 × 1820 × 4.0 1100
910 × 1820 × 5.5 1250

○○木材受注申請

楡陵祭事務局を通しての一括購入を希望する団体は申請してください。

申請期間：4月 25 日（水）～ 5月 6日（日）23：50

申 請 先：参加団体用公式Webサイト

	●立て看板について
立て看板の大きさは縦 900mm×横 450mmであり、有料で貸出となります。立て看

板は楡陵祭のエコ活動の一環として楡陵祭期間中に回収を行います。楡陵祭事務局を通

しての貸出を希望する団体は立て看板借用申請を行ってください。

期　間：4月 25 日（水）～ 5月○ 6 日（日）

時　間：平日　　11：00 ～ 20：00

土日祝　11：00 ～ 16：00

提出先：N204 楡陵祭事務局室

持ち物：楡 PASS

値　段：200 円（立て看板・画鋲 4個・模造紙・ビニール　の 4点セットとなります。）

※○立て看板の数には限りがありますので先着順となります。

※○代金は木材受注会（下記）での支払いになります。

	●木材受注会
木材受注申請、立て看板借用申請を行った団体は、木材受注会にて木材・立て看板の

代金を一度に合わせて支払ってください。

日　時：5月 9日（水）18：30 ～ 19：30

5 月 10 日（木）18：30 ～ 19：30

場　所：高等教育推進機構 E208

持ち物：楡 PASS・代金

※	代金はお釣りの無いように用意してください。お釣りが必要な場合は、他団体の受
付を優先する場合があります。

※○木材受注会後の追加注文はできませんので注意してください。



38 39楡陵祭 2018 準備ガイドブック

楡
陵
祭2018

日
程

各
種
申
請

会
議
・
説
明
会

受
注
・
貸
出

注
意
事
項

企
画
参
加

規
約
・
細
則

	●木材・立て看板の受け取り
期　間：5月 18 日（金）～ 5月 30 日（水）

時　間：平日　　11：00 ～ 20：00

土日祝　11：00 ～ 16：00

場　所：N204 楡陵祭事務局室

持ち物：楡 PASS

※○注文した木材、立て看板は一度にすべてお渡しします。回数を分けて取りに来るこ

とは出来ませんので、一度に運搬するのに十分な人数で受け取りに来てください。

	●立て看板の回収について
以下の日時・場所に立て看板を設置していたままの状態でお持ちください。

日時：6月○1 日（金）○ 12：00 ～ 22：00

○2 日（土）○ 9：00 ～ 22：00

○3 日（日）○ 9：00 ～ 20：00

場所：ゴミステ（高等教育推進機構北側駐車場奥）

※○立て看板は、以下の条件をすべて満たしているもののみ回収し、満たされていない

ものは各団体で解体していただきます。

○・ 立て看板本体にペンキが塗られていないこと
○・ その他深刻な破損がないこと

5.	 容器・氷の受注
	●取り扱う商品について
参加団体の負担削減・環境対策として容器・氷の一括受注と販売を行います。

○○容器（☆印のついているものはエコ容器です。）
種類 サイズ（縦×横×高）（㎜） 個数 価格（円）

☆蓋つきトレー 158 × 115 × 35 25 310
☆角トレー 192 × 126 × 35 50 470
☆深トレー 110 × 110 × 85 50 420
☆どんぶり 直径 154 ×高さ 54 50 530
☆アイスカップ 直径 95 ×高さ 60 50 330
☆エコ紙袋 縦幅 126 ×横幅 180 50 200
☆紙コップ 容量 272ml 100 600

プラスチックコップ 容量 360ml 100 700
プラスチックコップ 容量 260ml 50 300
タピオカストロー - 200 760
☆割りばし - 500 520

※○N204 楡陵祭事務局室で容器のサンプルを見ることができます。
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○○氷
種類（大きさ） サイズ（縦×横×高）（㎜） 内容 (㎏ ) 価格（円）

板氷 500 × 270 × 130 17 870
板氷十字カット 250 × 270 × 130 8 500
カチ割り氷 - 4 600
ダイヤ氷 - 4 650

	●アイスピックの貸出について
氷を注文し、容器・氷受注会で代金を支払った団体は、アイスピックを 1つ無料で借

りることができます。希望する団体は参加団体用公式Webサイト上の容器・氷受注申請

の際に併せて申請してください。申請した団体には 5月 28 日（月）の屋外直前説明会も

しくは 5月 29 日（火）の屋内直前説明会で貸し出します。

※○貸し出せる数には限りがあり、先着順となりますのでご了承ください。

	●各商品の注文の流れ
容器・氷の注文の流れは以下の通りです。

①参加団体用公式Webサイト上の容器・氷受注申請にて必要事項を入力し、確認画面

　　で注文・料金の確認をする。

②容器・氷受注会にて代金を支払う。

③容器は 5月 31 日（木）の 19：00 から 21：00 の間に、氷は容器・氷受注申請にて

　　指定した日時に、注文した商品を取りに行く。

※○必要に応じて、楡陵祭期間中に追加注文が行えます。

○○容器・氷受注申請

申請期間：4月 25 日（水）～ 5月 6日（日）23：50

申 請 先：参加団体用公式Webサイト

申請内容：希望する容器・氷の種類とその個数

　　　　　アイスピック貸出の申請

　　　　　氷の受け取り希望日時

※○確認画面で合計金額が表示されますので、必ず控えておいてください。この代金を

容器・氷受注会にてお支払いください。なお、合計金額は締切後も表示されます。

※○参加団体用公式Webサイト上の容器・氷受注申請による注文をしていなくても、楡

陵祭期間中に注文をすることができます。

○○容器・氷受注会

参加団体用公式Webサイト上で注文した容器・氷の代金を支払ってください。なお、
代金はなるべくお釣りの無いように用意してください。受注会を経て、容器・氷の注
文を確定させていただきます。

日　時：5月 9日（水）18：30 ～ 19：30

　　　　5月 10 日（木）18：30 ～ 19：30

場　所：高等教育推進機構 E208

持ち物：楡 PASS・代金
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	●商品の受取について

○○初回注文

容器・氷受注会で注文した商品は以下の日時で受け取ることができます。

日　時：5月 31 日（木）○ ○ ○ 19：00 ～ 21：00（容器）

　　　　6月 1日（金）・2日（土）○ 9：30 ～ 12：00、15：30 ～ 18：00（氷）

　　　 3日（日）○ ○ ○ 9：30 ～ 12：00（氷）

場　所：情報教育館 1階

持ち物：楡 PASS

※○氷は指定した日時に受け取ることができます。

※○容器の初回注文分の受取は、5○月 31○日（木）のみ可能です。

○○追加注文について

楡陵祭期間中に容器・氷を追加注文することができます。容器は受注会場で随時受

け取ることができますが、氷については注文してから受け取るまで約○ 1 日かかるので

注意してください。追加注文の日時は以下の通りです。

場　所：情報教育館 1階

持ち物：楡 PASS・代金（注文時）

日　時：【注文】6月 1日（金）・2日（土）○ 9：00 ～ 19：00（容器・氷）

3日（日）○ 9：00 ～ 14：00（容器）

【受取】6月 1日（金）○ 9：00 ～ 19：00（容器）

○ 15：30 ～ 18：00（氷）

2日（土）○ 9：00 ～ 19：00（容器）

9：30 ～ 12：00、15：30 ～ 18：00（氷）

3日（日）○ 9：00 ～ 14：00（容器）

9：30 ～ 12：00（氷）

※○氷は各日 14：00 までに注文した場合はその日の 15：30 から、それ以降に注文し

た場合は翌日の 9：30 から受取が可能になります。

	●未使用容器の買取について
楡陵祭事務局から購入した容器のうち、未使用未開封の商品に限り、販売価格のおよ

そ半額で買い取ります。

日　時：6月 3日（日）17：00 ～ 18：00

場　所：情報教育館 1階

持ち物：楡 PASS・未使用容器

※○未使用未開封の容器であっても、包装に汚れ・傷等がある場合は買取をお断りする

場合がございますのでご了承ください。
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6.	 レンタル用品
楡陵祭に参加するためには、個人で用意することのできない器具やテントなどのレンタ

ル用品をレントオール業者から借りる必要があります。楡陵祭事務局では大学生協を通じ

て、それぞれレントオール業者と燃料（プロパンガス）業者に協力をお願いしています。

また、屋外で食品を扱う団体はテントとテントの横・後ろの 3方面を覆う横幕が必要
になります。各団体で用意できない場合、必ずレンタルしてください。その他、衛生上
必要な器具（P.47）を各自で用意できない場合も必ずレンタルしてください。

4月 17 日（火）第 2回楡陵祭説明会でレンタル用品の受注について詳しく説明します。

この際、レンタル用品を申し込む際に必要な書類も配布します。

	●レントオール受注について

○○レントオール受注会

ここでレンタルするものを注文してください。

日　時：5月 8日（火）10：00 ～ 13：00 ／ 14：00 ～ 18：30

　　　　 9日（水）10：00 ～ 13：00 ／ 14：00 ～ 18：30

場　所：北部食堂 2階北部トラベルセンター横（教科書販売特設店跡地）

持ち物：楡 PASS・レンタル用品申込書（第 2回楡陵祭説明会にて配布）

○○レンタル料金の支払い

この期間中にレントオール受注会で注文した分のレンタル料金を支払ってください。

期　間：5月 10 日（木）～ 5月 16 日（水）

時　間：平日○ 10：00 ～ 18：30

　　　　土日○ 10：00 ～ 14：00

場　所：北部食堂 2階購買北部店サービスカウンター

○○レントオール追加受注会

レントオール受注会で注文しなかったレンタル用品を注文できます。ただし、追加
受注会でレンタルできるものはテーブル・イスのみです。その場でレンタル料金を支
払っていただくため、追加注文分のレンタル用品の代金を必ず持参してください。

日　時：5月 17 日（木）17：00 ～ 20：00

場　所：N204 楡陵祭事務局室

持ち物：楡 PASS・代金

○○キャンセル・変更について

以下の期間であれば、無料でレンタル用品のキャンセルや変更をすることができます。

期　間：5月 10 日（木）～ 5月 16 日（水）

時　間：平日○ 10：00 ～ 18：30

　　　　土○ 10：00 ～ 14：00

場　所：北部食堂 2階購買北部店サービスカウンター
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※	5 月 17 日（木）以降にレンタル用品のキャンセル・変更を行った場合、下記のキャ
ンセル料が発生するので注意してください。

○◎キャンセル料

5月 17 日（木）～ 5月 23 日（水）キャンセルしたレンタル用品の価格の 20%

5 月 24 日（木）以降　　　　　　　　　　　　　　〃　○　　　　　　　100%

※○連絡せずに受け取らなかった場合も同様に 100％分のキャンセル料が発生します。

	●楡陵祭期間中のレンタル用品の配布方法について
大学生協でレンタル用品を借りた場合、5月31日（木）18：00～ 22：00頃と6月1日（金）

7：40 ～ 11：00 頃の 2回に分けて、レンタル用品業者からレンタル用品が配布されます。

レンタル用品の種類により配布方法・日時・場所などが異なります。詳細は 5月 28 日（月）

の屋外直前説明会もしくは 5月 29 日（火）の屋内直前説明会で配布される当日ガイドブッ

クをご覧ください。

※○大学生協以外でレンタル用品を借りた場合は、各自で責任を持って区画までの配送・

返却を行ってください。ただし、安全確保のため、その場合のレンタル用品の配送は

6月 1日（金）○ 8：00 ～ 12：00 の間に行うようにしてください。

○○破損・盗難について

万が一レンタル用品に破損・盗難が生じた場合は、楡陵祭後に生協に対して請求され
た分の支払いをしていただくことになります。
レンタル用品を借りる際には、責任をもって使用・管理を行ってください。楡陵祭事

務局では、レンタル用品の破損・盗難に伴う高額な賠償に備え、賠償責任保険に加入し

ています。詳細については 4月 17 日（火）第 2回楡陵祭説明会で配布されるレンタル用

品マニュアルに記載されますので、必ず目を通し事故の際の対応を把握しておいてくだ

さい。
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7.	 スレート板
	●スレート板とは
スレート板とは、火気器具や熱を発する電気機器の使用に伴い発生した熱によって机

などが焦げることを防ぐために、火気や熱を発する電気機器の下に敷いて用いる耐熱ボー

ドのことです。ただし、スレート板だけで完全に断熱できるわけではありません。机な

どに損傷を与えないよう、各団体で配慮してください。

○○規格

幅 60cm×奥行 45cm

※○楡陵祭事務局が貸し出す児童用学習机のサイズ：幅 60cm×奥行 40cm

	●スレート板の貸出
スレート板は使用する火気器具や熱を発する電気機器の数に応じて、楡陵祭事務局が

貸し出します。楡陵祭期間中、不足や破損などで新しくスレート板が必要な場合は、屋

外配分所またはN204楡陵祭事務局室前配分所までお越しください。詳細は5月28日（月）

屋外直前説明会もしくは 5月 29 日（火）屋内直前説明会で配布される当日ガイドブック

を参考にしてください。

	●スレート板の使用上の注意
スレート板を使用する場合、以下の事項を遵守してください。

○・ スレート板の焦げや汚損を防ぐため、必ずスレート板にアルミホイルを巻いて使用
してください。なお、アルミホイルは各団体で用意してください。

○・ 机の上で調理器具（火気器具や熱を発する電気機器）を使用する場合、必ずスレー
ト板を敷いてください。

○・ スレート板に装飾をしないでください。
○・ 七輪などの炭火を使うような火力の強い火気器具を使用する屋外団体は、スレート
板ではなくコンクリートブロックを配布します。こちらも屋外配分所で配布します。


