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2018年 4月 17日（火）18：45～ 

高等教育推進機構 大講堂 

 

 本日の内容                             

1. 予算案提出 

2. 会計監査の募集について 

3. 酒類の取り扱いについての報告 

4. 団体登録用紙、企画内容申請について 

5. 各種会議の日程・参加団体決定、代理人申請、および屋外ブロック抽選について 

6. 衛生基準、簡易水道、使用食品リストについて 

7. レンタル用品・受注会について 

8. Nire Pepper参加へのお願い 

9. 楡陵祭期間中の立て看板設置禁止、ビラ配布の制限について 

 配布物                               

 楡陵祭 2018実行委員会予算案への同意書 1枚 

 レンタル用品マニュアル    1部 

 レンタル用品カタログ    1部 

 レンタル用品申込書    1枚 

 Nire Pepper原稿    1枚 

 意見カード    1枚 

 回収物                               

 意見カード 

 クリアファイル 

 準備ガイドブック訂正箇所                     

➢ 3．楡陵祭期間中の活動期間について（P.13） 

● 屋内団体 

6月 3日(日)(楡陵祭 3日目)の活動可能時間 7：00～18：00 → 7：00～17：00 

➢ 5．予算案同意書（P.21） 

● 配布・提出方法 

締切：4月 20日（金）第 3回楡陵祭説明会  

→ 締切： 4 月 24日（火）第 3回楡陵祭説明会 

➢ 6-2．食品の取り扱い（P.47） 

● 設備および器具について 

・屋外区画でお米を研いだり麺をしめたり、… → ・屋外区画で麺をしめたり、…  

本説明会終了後、受付にて回収します。 

ご意見などがありましたら、意見カードにご記入ください。 

第２回楡陵祭２０１８説明会 
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 説明会資料                            

１． 予算案提出 

 楡陵祭 2018実行委員会予算案 
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 楡陵祭 2018実行委員会予算（案）の補足資料 

「楡陵祭 2018実行委員会予算（案）」の各項目の説明を以下に記載します。 

➢ 収入の部 

✓  楡陵祭運営費 

部屋割り会議・地割り会議時に受領する分担金（準備ガイドブック P.21～22参照）の

97％が楡陵祭運営費として充てられます。 

✓ 容器・氷収入 

5月 9日（水）、10日（木）に行われる容器・氷受注会（準備ガイドブック P.39参照）に

おける収入です。 

✓ 有名人企画補助金 

有名人企画を行うための補助費として、有名人企画のチケットを購入していただいた

方々支払っていただく金額です。 

✓ 企画設備補助金 

ステージで使用する機材の補助金として Nire Rock Festival、サークル発表の参加団体

に支払っていただく費用です。 

✓ 雑収入 

主に印刷業務による収入です。 

 

➢ 支出の部 

✓ 総務費 

・ 容器・氷費 

容器、氷を購入するための予算です。 

・ 環境対策費 

楡陵祭期間中のごみ処理費に充てられる予算です。 

・ 団体配布用物資費 

ペンキや暗幕など、参加団体に配分・貸出する物資を購入するための予算です。 

・ 総務物資費 

総務部の業務のために必要となる物資を購入するための予算です。 

・ 総務予備費 

総務に関する想定外の出費に備えるための予算です。 

 

✓ 企画費 

・ ステージ建設費 

体育館横と高等教育推進機構のステージ建設に使われる予算です。 

・ 設備管理費 

ステージの設備などにかかる予算です。 

・ ステージ企画費 

楡陵祭事務局によるステージ企画のための予算です。  
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・ 模擬店グランプリ運営費 

模擬店の人気投票企画「模擬店グランプリ」（準備ガイドブック P.59参照）にかか

る予算です。 

・ プレ企画費 

楡陵祭プレ企画である「仮装行列」（準備ガイドブック P.62参照）の運営にかかる

予算です。 

・ 企画予備費 

企画に関する想定外の出費に備えるための予算です。 

 

✓ 広報費 

・ 立て看板制作費 

立て看板制作のための予算です。 

・ Nire Pepper制作費 

模擬店のクーポン冊子であるNire Pepper（準備ガイドブック P.57参照）の制作のた

めの予算です。 

・ 広報物資費 

広報をするために必要なメガホンなどの物資を購入するための予算です。 

・ 広報予備費 

広報に関する想定外の出費に備えるための予算です。 

 

✓ その他 

・ 事務物資費 

コピー用紙や輪転機・プリンターのインク、文具等の楡陵祭の運営に必要な物品を

購入する予算です。 

・ 分担金返還 

金銭の授受を行わない参加団体に返還する分担金（準備ガイドブック P.21）の予

算です。 

 

➢ 輪転機・プリンター積立金の部 

輪転機・プリンターなどの印刷機器を購入するには多額の資金が必要となるため、積立金

を設けています。分担金の 3％が輪転機・プリンターなどの積立金に充てられます。 

 

ご質問ありましたら、下記のメールアドレスまでお問い合わせください。 

 

連絡先 

楡陵祭 2018実行委員会 会計 

若旅主拓 

MAIL：nire@hokudaisai.com 
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２． 会計監査の募集について 

 楡陵祭 2018実行委員会の会計監査をしてくださる方を募集します。詳細は以下の通り

です。みなさまのご協力をお願いします。 

 会計監査概要 

 会計監査とは、楡陵祭 2018規約第 2章第 7条によって定められている役職です。

会計監査の方には、楡陵祭の会計処理が適切に行われているかどうかを確認していた

だきます。6月 7日（木）に 1時間ほどかけて監査を行います。 

 応募方法・締切 

 会計監査をしていただける方は、以下のいずれかの方法でご応募をお願いします。 

1. 楡陵祭 2018実行委員会に監査を申し出る旨のメールをする 

メールアドレス：nire@hokudaisai.com 

2. 高等教育推進機構 N204楡陵祭事務局室までお越しいただき、申し出る 

3. 各楡説明会終了後、会計に申し出る 

※ 締切は 5月 14日（月）20:00までです 

 会計監査抽選について 

 今回の募集において会計監査の応募者が出なかった場合、5 月 15 日（火）に行われ

る第 4回楡陵祭説明会にて抽選を行い、会計監査を選出します。 

３． 酒類の取り扱いについての報告 

  第 1回楡陵祭説明会でお話した通り、みなさんのご意見を参考に 4月 16日（月）の楡

陵祭実行委員会で今年度の酒類の取り扱いについて検討しました。その結果、楡陵祭で

は酒類の取り扱いを禁止する方針に決定しました。楡陵祭準備期間中並びに楡陵祭

期間中、飲酒、酒類の持ち込み・販売は禁止となりますので、ご注意ください。 

 ご理解のほど、よろしくお願いします。 

酒類の取り扱いについて、たくさんのご意見を寄せていただきありがとうございました。 

４． 団体登録用紙、企画内容申請について 

 団体登録用紙 

締 切：4 月 20日（金）20:00 

提出場所：4月 20日 18：30まで  高等教育推進機構 N204楡陵祭事務局室 

4月 20日 18：30～20：00 高等教育推進機構 E206 

※ 詳しくは準備ガイドブック P.16 をご参照ください。 

 企画内容申請 

楡陵祭にて、どのような企画をするのかを詳しく、申請していただきます。 

申 請 先：楡陵祭 2018参加団体用公式Webサイト 

申請締切：4月 20日（金）23：50 

※ 詳しくは準備ガイドブック P.15 をご覧ください。 
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５． 各種会議の日程・参加団体決定、 

代理人申請、および屋外ブロック抽選について 

  各種会議日程 

屋内希望団体 

部屋割り会議 

日 程：4月 27日（金）18：45～ 

場 所：高等教育推進機構 大講堂 

持ち物：楡 PASS、出席者の学生証、分担金、準備ガイドブック、区画図 

屋外希望団体 

地割り会議 

日 程：5月 1日（火）18：45～ 

場 所：高等教育推進機構 大講堂 

持ち物：楡 PASS、出席者の学生証、分担金、準備ガイドブック、区画図 

参加できなかった団体 

部屋割り・地割り補助会議 

日 程：5月 7日（月）18：45～ 

場 所：高等教育推進機構 E310 

持ち物：楡 PASS、出席者の学生証、分担金、準備ガイドブック、区画図 

※ 現在、昨年度より多くの団体に楡陵祭への参加を希望していただいているため、 

屋外・屋内ともに抽選が行われ、部屋割り会議・地割り会議への参加が

できない可能性がございます。 

※ 詳しくは準備ガイドブック P.26～32 をご覧ください。 

 

 屋外ブロック抽選 

申 請 先：楡陵祭 2018参加団体応用公式Webサイト 

申請期間：4月 17日（火）18：30～4月 27日（金）23：50 

公示期間：4月 29日（日）12：30～5月 01日（火）23：50 

 

 代理人について 

各種会議に企画責任者の方が参加できない場合、必ず申請してください。 

申請先：高等教育推進機構 N204楡陵祭事務局室 

申請期間：4月 18日（水）～各会議当日の 13：00 

※ 代理人として認められている方は、いずれかの係（準備ガイドブック P.18）に就

いている方のみです。 
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６． 衛生基準、簡易水道、使用食品リストについて 

 簡易水道について 

1. はじめに 

 簡易水道を用意しなければならないのは、屋外の区画で食品を提供する団体です。

屋内団体や、食品を提供しない屋外団体は簡易水道を用意する必要はありま

せん。 

2. 準備するもの 

➢ コック付きポリタンク 

➢ バケツ 

➢ 石鹸 

➢ ペーパータオル 

3. 作り方 

① 手頃な台の上にコック付きポリタンクを設置する。 

② コックの下に水を受けるためのバケツを設置する。 

③ 石鹸を設置する。 

④ 手を拭くためのペーパータオルを設置する。 

⑤ 完成 

4. おわりに 

 簡易水道は、手指・調理器具の洗浄などに使用してください。

簡易水道の設置は保健所の指導により義務付けられています。該当する団体

は必ず用意するようにしてください。 

 

 使用食品リストについて 

1. 使用食品リストの説明 

 使用食品リスト作成には 2つの目的があります。 

 1つ目が、楡陵祭事務局が各模擬店の使用する食品を正確に把握することです。その

ため、使用食品リストに載っていない食品は当日使用できませんので、必ず使用食品

リストに漏れが無いか何度も確認しましょう。 

 2 つ目が、来場者のアレルギーに対する配慮です。北大祭には多くの来場者が訪れ、

中には食品アレルギーを持つ人がいます。そのため、特定原材料やそれに準ずるものを

提示しておくことで、思わぬ事故が起こらないように店頭で掲示していただきます。 

2. 昨年度からの変更点 

 今年度は提出して頂いた企画内容申請を基に、事務局で使用食品を記入した使用食

品リストのデータをメールにて送信し、各団体の方に確認していただくこととなりま

した。使用食品リストに間違いがあり訂正する場合は、5 月 22 日(火)まで受け付け

ております。 

 昨年度と異なり、内容および食品の変更は 5 月 8 日(火)の企画内容申請変更締

切までしか受け付けておりませんのでご了承ください。 

参考図 
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3. 使用食品の訂正の手順 

① 企画責任者は使用食品リストをメールにて受け取り、受け取った使用食品リスト

を団体内で確認してください。 

② 使用予定であるのに書かれていない食品がないか、使用しない予定であるのに書

かれている食品がないか、また、その他訂正箇所がないかどうか確認してください。

使用する既製品の中に「特定原材料」や「特定原材料に準ずるもの」に該当するも

のが原材料に含まれている場合、③にお進みください。特に調味料のソースなどは

りんごなどが使われているケースがあるので、注意してチェックしてください。 

③ 訂正がある場合、高等教育推進機構 N204 楡陵祭事務局室までお越しいただく

か、下記のメールアドレスに訂正箇所を連絡してください。 

④ 訂正を適用します。衛生的に問題があると判断された場合は訂正が適用されない

こともあります。 

※ 訂正の締め切りは 5月 22日(火)です。23日以降の変更は受け付けません。 

 

4. 当日用使用食品リストの配布 

 屋外団体には 5 月 28日（月）屋外直前説明会、屋内団体には 5 月 29日（火）屋内

直前説明会にて祭当日、店頭にて掲示していただく使用食品リストを配布します。こち

らのリストには、アレルギーに関連する食品と、宗教的に食べることが禁止されている

ことのある食品のみ記載されています。 

 当日までになくしてしまった場合、作り直しますのですぐに連絡をお願いします。当

日破損した場合も配分所までお越しください。 

 

ご不明な点がありましたら、下記の連絡先までお問い合わせください。 

 

 

 

楡陵祭事務局 総務部 衛生担当 

緒方 澪 

MAIL：eisei@hokudaisai.com 
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７． レンタル用品・受注会について 

 レントオール受注会 

日 時：5月 8日（火）10：00～13：00／14：00～18：30 

5月 9日（水）10：00～13：00／14：00～18：30 

場 所：北部食堂 2階北部トラベルセンター横（教科書販売特設会場跡地） 

持ち物：楡 PASS、レンタル用品申請書 

 

 レンタル料金の支払い 

期 間：5月 10日（木）～5月 16日（水） 

時 間：平日 10：00～18：30 

土日 10：00～14：00 

場 所：北部食堂 2階購買北部店サービスカウンター 

※ 同期間、同場所でレンタル用品のキャンセルや変更をすることもできます。 

 

※ 詳しくはレンタル用品手配マニュアルおよび準備ガイドブック P.41～42

をご覧ください。 

８． Nire Pepper 参加へのお願い 

Nire Pepperとは、北大祭の模擬店で利用できるクーポンを集めて掲載したクーポン冊子です。 

 記入上の注意 

➢ 記入には必ず黒のボールペンかサインペンを使用してください。 

➢ Nire Pepperへ参加するかどうかをチェックしてください 

（“参加します”または“参加しません”） 

➢ 原稿用紙の上部に団体番号（楡 PASSに記載）・団体名を記入してください。 

➢ クーポン欄上部の空欄には区画番号と企画名をこちらで記入しますので、何も

記入しないでください。 

 原稿提出 

締 切：5月 1日（火）20：00 

提出先：高等教育推進機構 N204楡陵祭事務局室 

※ 4月 24日（火）の第 3回楡陵祭説明会、4月 27日（金）の部屋割り会議、 

5月 1日（火）の地割り会議でも回収いたします。 

 

※ 詳しい情報は、準備ガイドブック P.57～58 をご覧ください。  
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９． 楡陵祭期間中の立て看板設置禁止、ビラ配布の制限 

 立て看板設置について 

設置禁止期間 

5月 30日（水）～6月 3日（日） 

※ 楡陵祭事務局から借用した立て看板は、自らの区画内のみに設置できます 

 ビラ配布について 

楡陵祭期間中、自らの区画内のみビラ配布が認められています。メインストリート上など

ではできませんので、ご注意ください。 

 

 

 Q＆A（これまでに多く質問されたものを取り上げています） 

Q.企画名とは何を書けばいいのですか  

A.模擬店の店名にあたるものです。例年、団体の出す商品がわかる企画名の団体が多い

ですが、全く予想できない企画名にしても問題はありません。自由に考えてみてくだ

さい。 

 

Q.遅れて説明会に来たので、先に入った人の場所がわからない。 

A.前にいる司会のところまでお越しいただければ、団体名をお呼びいたします。しか

し、基本的には団体内で連絡を取り合ってください。 

 

 

コラム 皆さんの北大祭の思い出を！エピソード企画！ 

現在、皆さんの北大祭の思い出を下記の QRコードから募集しています！ 

 

 

 

 

 

来場者さんにお配りするパンフレットや、第 60回北大祭公式Webサイトにて公開いた 

します。皆さんの思い出で北大祭を盛り上げましょう！ 

 

また、Twitterにて #私と北大祭 をつけて投稿していただければ、そちらでも応募は可能 

です！皆様の応募、お待ちしております！ 
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 今後の予定                             

  

 企画内容申請について 

詳しくは準備ガイドブック P.15 をご覧ください。 

締 切：4月 20日（金）23:50 

申請先：楡陵祭 2018参加団体用公式Webサイト 

 

 団体登録用紙提出について 

詳しくは準備ガイドブック P.16 をご覧ください。 

締 切：4月 20日（金）20：00 

提出先：4月 20日 18：30まで 高等教育推進機構N204楡陵祭事務局室 

    4月 20日 18：30～20：00 高等教育推進機構 E206 

※ 締切日は時間によって提出場所が異なるのでご注意ください。 

 おすすめ企画応募について 

詳しくは準備ガイドブック P.55 をご覧ください。 

締 切：4月 21日（土） 23：50 

申請先：楡陵祭 2018参加団体用公式Webサイト 

 

 第 3回楡陵祭 2018説明会 

日 時：4月 24日（火） 18：45～（受付：18：10～） 

場 所：高等教育推進機構 大講堂 

持ち物：準備ガイドブック、楡 PASS 

 

 容器・氷受注申請、木材受注申請、立て看板借用申請 

詳しくは準備ガイドブック P.37～40 をご覧ください。 

申請期間：4月 25日（水）～5月 6日（日）23：50 

申 請 先：楡陵祭 2018参加団体用公式Webサイト  

月 火 水 木 金 土 日 

 4/17 18 19 20 21 22 

 第２回 

楡説明会 

  企画内容申請締切 

団体登録用紙締切 

おすすめ企画 

応募締切 

 

23 24 25 26 27 28 29 

  

第３回 

楡説明会 

木材・容器・氷 

受注申請開始 

立て看板 

借用申請開始 

    

部屋割り会議 

屋外ブロック 

希望順申請締切 
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 質問受付図                            

 

壇上 

衛生 ・地割り 

部屋割り 
その他 

レンタル 

用品 
Ｎｉｒｅ 

 Ｐｅｐｐｅｒ 

 

会計 
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楡陵祭事務局室 

 

場 所：高等教育推進機構 N204 

開室時間：【平日】 

 11：00～20：00 

【土・日・祝日】 

 11：00～16：00 

 

電話番号：011-709-5037 

メ ー ル：nire@hokudaisai.com 

楡陵祭 2018参加団体用公式Webサイト：https://nire.hokudaisai.com 

 

N204 

楡陵祭事務局室 

 

高等教育推進機構 ２階 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

北大祭事務局が保有する SNSアカウント 

＊Facebook 

【北大祭】https://www.facebook.com/hokudaisai 

 

＊Twitter 

【北大祭事務局公式アカウント】@HOKUDAISAI 

【ふっとう君（北大祭公式キャラクター）】@FUTTO_KUN 

 

＊Instagram 

【ふっとう君】futto_kun 

ぜひチェックしてください！ 

     


