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第4章	配分・受注・貸出・回収

1.	 配分所
	●配分所の場所・運営時間

○○屋外団体

運営場所：屋外配分所（医学部棟前・Fブロック中央）（楡陵祭地図（P.3）参照）

運営時間：○5 月 31 日 ( 木 )○ 19：00 〜 22：00

○ 6 月 1 日 ( 金 )○ 08：00 〜 22：00

○ 2 日 ( 土 )○ 08：00 〜 22：00

○ 3 日 ( 日 )○ 08：00 〜 19：00

○○屋内団体

運営場所：N204 楡陵祭事務局室前配分所

運営時間：○5 月 31 日 ( 木 )○ 18：00 〜 22：00

○ 6 月 01 日 ( 金 )○ 08：00 〜 22：00

○ 02 日 ( 土 )○ 08：00 〜 22：00

○ 3 日 ( 日 )○ 08：00 〜 19：00

※○各物品によって配布時間が異なります。

※○サブスタッフの出欠確認以外での配分所の利用は楡 PASS（またはサブ PASS）が必

要になります。

	●配分所での対応内容

○○ごみ袋の配布

各団体に一度のみ、90L ごみ袋を 5枚まで配布します。

配布日時：○5 月 31 日（木）○ 19：00 〜 22：00（屋外配分所）

○ ○ ○ ○ 18：00 〜 22：00（N204 楡陵祭事務局室前配分所）

○ 6 月 1日（金）○ 08：00 〜 12：00

配布場所：○【屋内団体】N204 楡陵祭事務局室前配分所

○ 【屋外団体】屋外配分所

持 ち 物：楡 PASS（またはサブ PASS）

○○アルコール消毒液噴霧器の配布・回収、アルコール消毒液の補充

食品を取り扱う団体に対して、アルコール消毒液噴霧器の配布・回収、また、アルコー

ル消毒液の補充を行います（食品衛生（P.18）参照）。

○○スレート板・コンクリートブロックの配布・回収

火気器具、電気機器の下に敷くスレート板・コンクリートブロックを配布・回収しま
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す（スレート板について【屋内】（P.27）【屋外】（P.23）参照）。

○○清掃用具の貸出

使用区画を清掃するための清掃用具を貸し出します。（清掃（P.20）参照）

○○サブスタッフの受付

サブスタッフの出欠確認を行います（サブスタッフ（P.13）参照）。

○○消火器・消火器設置区画証の返却（消火器（P.38）参照）

○○暗幕の返却（机・椅子・暗幕（P.31）参照）

2.	 机・椅子・暗幕
	●屋外団体

○○貸出について【貸出日：5月 31 日（木）】
貸出品 時間 場所 持ち物

児童用学習机

児童用学習椅子
19：00 〜 21：30

高等教育推進機構

S棟北側入口前

楡 PASS

（またはサブ PASS）

○○返却について【返却日：6月 3日（日）】

時 ○ 間：○A・B○ ブロック○ 17：00 〜 17：30

○ C・D○ ブロック○ 17：30 〜 18：00

○ E・F○ ブロック○ 18：00 〜 18：30

○ G・H・I○ ブロック○ 18：30 〜 19：00

場 所：高等教育推進機構 S棟北側入口

持ち物：楡 PASS（またはサブ PASS）

	●屋内団体

○○貸出について【貸出日：5月 31 日（木）】
貸出品 時間 場所 持ち物

児童用学習机

児童用学習椅子
20：00 〜 21：30 情報教育館前 楡 PASS

（またはサブ PASS）暗幕 18：00 〜 22：00 N204 楡陵祭事務局室前配分所

○○返却について【返却日：6月 3日（日）】
貸出品 時間 場所 持ち物

児童用学習机

児童用学習椅子 15：00 〜 18：00

高等教育推進機構

S棟北側入口前
特になし

暗幕 N204 楡陵祭事務局室前配分所
楡 PASS

（またはサブ PASS）
※○高等教育推進機構の机・教壇については、北大祭スタッフの指示に従って設営・撤収

してください。

※○暗幕の返却の際には、番号の書かれた布タグが見えるように折りたたんだ状態で持っ

てきてください。
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○○注意事項

○・ 貸出・返却はできるだけ一度で運搬できるように十分な人数で来てください。
○・ 使用する物品に装飾をする場合は、必ず養生テープまたはマスキングテープを使用し
てください。

○・ 返却の際には汚れやベタつきを落としてください。また、追加貸出で借りた児童用学
習机・児童用学習椅子も一緒に持ってきてください。

	●追加貸出について
児童用学習机・児童用学習椅子に限り先着順で追加貸出を行います。それぞれ 3個ま

で借りることができます。対象は全楡陵祭参加団体です。

日 時：6月 1日（金）9：00 〜 11：00

場 所：情報教育館前

持ち物：楡 PASS またはサブ PASS

※○なくなり次第終了とさせていただきます。

※○一度にすべてを運ぶことのできる人数でお越しください。

3.	 レンタル用品
後述するレンタル用品の受取・返却などの方法は、すべて大学生協を通じてレンタル
用品を借りた場合に限ります。それ以外の場合には、受取から返却まで団体各自で行っ
てください。ただし、レンタル用品の配送に車両を使用する場合は、６月 1日（金）8：

00 〜 12：00 に行ってください。なお、混雑緩和のため、5月 31 日（木）に車両を使用

しレンタル用品を配送することはできません。あらかじめご了承ください。

3-1.	レンタル用品の受取
レンタル用品受取時には、楡 PASS（またはサブ PASS）を持参してください。また、

楡陵祭期間中は、注文内容と配布内容に間違いがあった場合に備え、レンタル用品の代

金支払い時に渡されたレンタル用品申し込み控えを持っておいてください。

	●屋外団体
5 月 31 日（木）18：00 〜 22：00 頃と 6 月 1 日（金）7：40 〜 10：40 頃の 2 回に分

けてレンタル用品が配布されます。

	○5 月 31 日（木）の配布
北大祭前日の 5月 31 日（木）に配布されるレンタル用品は、テント類（テントの骨

組・横幕・天幕）・テーブル・イス・発電機です。配布時間は 18：00 〜 22：00 の間で、

ブロックによって詳細な配布時間は異なります。

○◎テント類

配布方法：ブロックごとに配布

自分のブロックに配布された後、各自で区画まで運んでください。ブロックごと



32 33

日
程

楡
陵
祭
期
間
中
の

注
意
事
項

区
画
使
用
上
の

注
意
事
項

配
分
・
受
注
・

貸
出
・
回
収

企
画
参
加

参
考
資
料

の配布時間・配布場所は 5月 28 日（月）屋外直前説明会で配布される資料を参考に
してください。受け渡し時には、北大祭スタッフが団体と個数を確認するため、確
認を受けるまでは持って行かないでください。また、一度で運びきれる人数（8〜

10 人ほど）で受け取りに来てください。

○◎ウェイト・テーブル・イス・発電機

配布方法：区画ごとに配布

それぞれの区画への配布後、北大祭スタッフが団体と個数を確認するため、確認

を受けるまで配布されたレンタル用品は動かさないでください。

※	レンタル用品を確実に受け取るため、区画には団体構成員を一人以上残してくだ
さい。

○◎注意事項

レンタル用品配布時（5月 31 日（木）18：00 〜 22：00）は、メインストリート

上をトラックやフォークリフトが走行し、大変危険です。安全のため、以下のこと

を守ってください。

○・ 自分の区画の前であっても、車道上には出ないでください。
○・ 移動の際には歩道を使用してください。
○・ メインストリート車道上での自転車の使用は控えてください。一昨年度、レン
タル用品を乗せたフォークリフトと自転車が接触しかける事故がありました。

この時間帯にメインストリート場を自転車で走行することは、重大な事故につ

ながる可能性があります。

	○6 月 1日（金）の配布
5 月 31 日（木）に配布された以外のすべてのレンタル用品が、3ブロックごとに以

下の 3つの時間帯に分けて配布されます。一度に運べるように 2〜 3人で受け取りに

来て、各自で区画まで運んでください。配布時間終了後は同場所でステージの設営が

始まるため、必ず以下に指定された時間帯に受け取ってください。

また、この日には発電機付属のガソリン専用容器が貸し出されます。発電機を借り

た場合、他に受け取るものがない場合でもガソリン専用容器を受け取りに来てくださ

い。

場 所：高等教育推進教育機構北側駐輪場

時 間：○○G・H・I ブロック○ 7：40 〜 08：35

○ D・E・Fブロック○ 8：35 〜 09：25

○ A・B・Cブロック○ 9：25 〜 10：40

持ち物：楡 PASS（またはサブ PASS）・レンタル用品申込控え

※○この際、レンタル用品を区画まで運ぶための台車を無料で貸し出します。ただし、台

数に限りがあり、他の団体も使用しますので、使用後はすぐに元の場所まで返却して

ください。また、レンタル用品運搬以外の目的に貸し出すことはできません。

※○運搬の際は、落としたりぶつけたりして傷つけないよう十分注意してください。
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※○該当するブロックの受取時間帯を過ぎても団体の方が取りに来ていない場合、電話

で連絡することがあります。また、受け取りに来れない事情がある場合には前もっ

てN204 楡陵祭事務局室まで連絡してください。

	●屋内団体
以下の日時・場所にて受け取り、各自で運んでください。

日 時：5月 31 日（木）18：30 〜 19：30

場 所：高等教育推進機構正面玄関前

持ち物：楡 PASS（またはサブ PASS）

※○6 月 1 日（金）のレンタル用品の配布はありません。

3-2.	プロパンガス
プロパンガスは、他のレンタル用品とは別に、高等教育推進機構北側駐輪場のさらに

右奥にある白いテントで受け取ることができます。

プロパンガスを使用する際には、ガス器具にホースを取り付ける必要があります。ガ

ス器具も一緒にレンタルした場合にはすでに取り付けてありますが、ガス器具をレンタ

ルせずプロパンガスのみ借りた場合には、ホースの取り付けを業者の方に行っていただ

く必要があります。そのため、ガス器具は自分のものを使いプロパンガスのみレンタル

する方は、受取場所に自分のガス器具を持ってきてください。

場 所：高等教育推進機構北側駐輪場　右奥のテント

日 時：6月 1日（金）　各ブロックのレンタル用品受取時間と同じ

持ち物：LP ガス納品書と書かれた青色の伝票

※○資格を持たない人がプロパンガスとガス器具をつなぐことは法律により禁止されて
います。必ず業者の方にお願いしてください。

※	プロパンガスの又貸しは禁止です。貸し出されたガスボンベは、ガスボンベの番号
と団体名が一括で管理されています。又貸しが発覚した団体には、その時点での貸

出が中止され、来年度以降の貸し出しはできません。

○○プロパンガスの補充

プロパンガスがなくなった場合、体育館前のレントオール本部テントでのみ補充する

ことができます。（別途代金 3400 円がかかります。）プロパンガスの補充受付時間は体育

館前のレントオール本部テントの運営時間とは異なるため注意してください。

場 所：体育館前本部テント

日 時：6月○1 日（金）○ 12：00 〜 20：30

○ 2 日（土）○ 09：30 〜 20：30

○ 3 日（日）○ 09：30 〜 12：00

持ち物：LP ガス納品書と書かれた青色の伝票・空容器・代金

※○プロパンガスの新規貸出は行っていません。

※○6 月 3 日（日）12：00 以降にプロパンガスを補充したい場合、高等教育推進機構北

側駐輪場の右奥にある白いテントまでお越しください。
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3-3.	トラブル対応
○○レントオール本部テント

楡陵祭期間中、レンタル用品に不調などトラブルが生じた際には、下記のレントオー

ル本部テントに来てください。場所・受付時間は以下の通りです。

場 所：体育館前・中央食堂前（楡陵祭地図（P.3）参照）

日 時：○6 月○ 1 日（金）○ 12：00 〜 21：00

○ ○ 2 日（土）○ 10：00 〜 21：00

○ ○ 3 日（日）○ 10：00 〜 12：00

持ち物：楡 PASS（またはサブ PASS）・レンタル用品申込控え

※○本部テント受付時間外にトラブルがあった場合、近くにいる北大祭スタッフに声を

かけてください。

○○レンタル用品の破損・故障・盗難時の賠償について

レンタル用品が団体側の損失により破損・故障した、もしくは盗難に遭った場合に
は、修理もしくは買い替えのための費用が請求されます。その場合、北大祭終了後に、
レンタル用品申し込み用紙に記入された担当者の方の電話番号に確認の電話が入りま

すので、示された金額を北大生協のサービスカウンターにて支払ってください。ただ

し、5000 円を超える高額な賠償に関しては、楡陵祭事務局の加入している保険により

団体の方の負担額を 1用品あたり 5000 円まで減額できる場合があります。

なお、保険適用に必要なため、レンタル用品に破損などが生じた場合にはその様子
が分かる写真を必ず撮っておいてください。
この保険の詳細については楡陵祭 2018 レンタル用品手配マニュアル P.12 〜 13（第

2回楡陵祭説明会にて配布）に記載されています。

3-4.	レンタル用品の返却
レンタル用品を返却し、自分の区画を片付けた後は、速やかに撤収・帰宅するように

お願いします。

	●屋内団体
以下の日時・場所に、すべてのレンタル用品を持ってきてください。

返却日時：6月 3日（日）15：00 〜 17：00

返却場所：高等教育推進機構北側駐車場

	●屋外団体

○○プロパンガス

ガスボンベとホースを一緒に高等教育推進機構北側駐輪場右奥のテント（貸出と同

じ場所）まで各自で返却してください。（ガス器具とホースは取り外すことができます。）

○○それ以外のレンタル用品

6月 3日（日）17：00 より順次、業者の方が各区画まで回収しに行きます。予め区
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画内を整理し、レンタル用品は区画内の見えやすい場所にまとめておいてください。

その際レンタル用品がすべて揃っているか業者の方の確認があります。確認が済むま
で、区画には団体構成員を 1人以上残してください。

※○配布時と同様、回収作業はメインストリート上で車両を使って行われます。メインス

トリートの車道上の通行、特に自転車の使用は控えてください。

※○返却時、レンタル用品を洗浄する必要はありません。ただし、冷蔵庫などのレンタル

用品の中身（余った食材やごみなど）は取り除いてください。

※○発電機またはガソリン専用容器内にガソリンが残っている場合はそのまま返却してく

ださい。余ったガソリンを道端に撒いたり、水道に流したりしないでください。

※○毎年、私物がレンタル用品と一緒に回収されてしまうケースがありますので、私物と

レンタル用品は混合しないように注意してください

4.	 容器・氷
	●初回注文分の商品の受取
容器・氷受注会で注文した容器は以下の時間帯、氷は以下の時間帯のうち注文時に指

定した日時に受取を行ってください。

日 時：○容器…○5 月○31 日（木）○○ 19：00 〜 21：00

○ 氷 …○6 月○01 日（金）・2日（土）○ 09：30 〜 12：00、15：30 〜 18：00

○ ○ ○ 03 日（日）○ 09：30 〜 12：00

場 所：情報教育館 1階

持ち物：楡 PASS（またはサブ PASS）

※○氷は情報教育館 1階で受付の後、指定した時間に情報教育館前で業者から直接受け

渡しとなります。

※○初回注文で大量に商品を購入した団体は、1回で運ぶのに十分な人数で取りに来て

ください。

※○情報教育館へは、メインストリート側の入口から入らず、高等教育推進機構側、あ

るいは北部食堂側の入口から入るようお願いします。

※○注文時に指定した日時に取りに来なかった場合、電話で連絡することがあります。

	●無料貸出品（アイスピック）
初回注文の際に申し込んだ団体に、アイスピックの貸出を行います。

○○貸出

日時：○【屋外団体】5月 28 日（月）屋外直前説明会終了時

○ 【屋内団体】5月 29 日（火）屋内直前説明会終了時

場所：高等教育推進機構　大講堂
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○○返却

日時：6月 3日（日）17：00 〜 19：00

場所：情報教育館 1階

※○アイスピックは洗浄し、先端のカバーをつけた状態で返却してください。

	●追加注文
日 時：以下各項目の通り

場 所：情報教育館 1階

持ち物：楡 PASS（またはサブ PASS）・代金

※○大量に追加注文を行う場合、受け取り時に一度ですべて運ぶのに十分な人数で来て

ください。

○○容器
日時 注文 受取

6月 1日（金）・2日（土） 9：00 〜 19：00 ○9：00 〜 19：00
3 日（日） 9：00 〜 14：00 ○9：00 〜 14：00

※○容器は随時追加注文・受け取りが可能です。

※○売り切れる場合がありますのでご了承ください。

○○氷
日時 注文 受取

6月 1日（金） ○○9：00 〜 14：00 15：30 〜 18：00
14：00 〜 19：00 翌日 9：30 〜 12：00

6 月 2日（土） ○○9：00 〜 14：00 15：30 〜 18：00
14：00 〜 19：00 翌日 9：30 〜 12：00

6 月 3日（日） － －
※○氷は各日 14：00 までに注文した場合はその日の 15：30 から、それ以降に注文した場

合は翌日の 9：30 から受け取りが可能になります。

※○初回注文をしていない団体も追加注文をすることができます。

	●未使用容器の買取について
楡陵祭事務局から購入した容器のうち、未使用未開封の商品に限り、楡陵祭事務局が

販売価格のおよそ半額で買い取ります。

日 時：6月 3日（日）○ 17：00 〜 18：00

場 所：情報教育館 1階

持ち物：楡 PASS（またはサブ PASS）・未使用未開封の容器

※○商品の状態によっては、買取をお断りする場合があります。
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5.	 消火器
楡陵祭期間中、消火器設置区画に指定された区画に消火器を設置します。各団体で最

寄りの消火器設置区画を最低 2か所把握しておいてください。

	●消火器設置区画
A5、A13、A22、B1、B6、B10、B14、C5、C12、C16、D2、D11、D16、D20、E1、

E7、E12、F4、F12、F15、G5、G9、G13、G16、H5、H10、H12、I8、I14、I18、I25、

I30、I34、医 3※、北部案内所、屋外配分所、企画テント、中央案内所

※注）医学部の模擬店

	●消火器設置区画の注意事項
消火器設置区画を使用する団体は、6月 1日（金）8：00 より北大祭スタッフが消火器・

消火器設置区画証を区画まで配布するので、区画に設置してください。消火器設置区画

証はテントの前面に掲示し、来場者や他団体からよく見えるようにしてください。掲示

には養生テープまたはマスキングテープを使用してください。

※○掲示場所については、掲示物（P.15）を参照してください。

※○配布時に消火器に異常がないかを、団体の方に確認していただきます。返却時には

屋外配分所にて、北大祭スタッフが確認を行います。

	●消火器・消火器設置区画証の返却
返却日時：6月 3日（日）17：00 〜 19：00

返却場所：屋外配分所

持ち物：楡 PASS（またはサブ PASS）

	●保管時の注意
○・ 消火器に強い衝撃を与えないでください。
○・ 消火器は、非常時にすぐに位置を確認でき、使用できる場所に設置してください。
○・ 水のすぐ近くなど、錆びる恐れのある場所に設置しないでください。
○・ 不安定な場所に設置しないでください。
○・ 非常時にすぐに消火器を持ち出せるよう、団体構成員は必ず消火器の位置・使用方法
を把握しておいてください。

	●罰則
以下の場合はその消火器を管理していた団体に、代替品購入のための資金として 3,000

円を支払っていただきます。

○・ 消火器を紛失・破損・故障させた場合
○・ 本来の目的以外での不適切な使用を行った場合
○・ 返却時、消火器に不適切な使用による異常が確認された場合
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6.	 立て看板回収
	●立て看板の回収について

以下の日時・場所に立て看板を設置されていたままの状態でお持ちください。

日時：6月○1 日（金）○ 12：00 〜 22：00

○ 2 日（土）○ 09：00 〜 22：00

○ 3 日（日）○ 09：00 〜 20：00

場所：ゴミステ（高等教育推進機構北側駐車場奥）

※○立て看板は、以下の条件をすべて満たしているもののみ回収し、満たされていない

ものはその場で団体に解体していただきます。

○・ 立て看板本体にペンキが塗られていないこと
○・ その他深刻な破損がないこと


